Vergaderingen en evenementen vanuit de PS app in uw Outlook agenda
opnemen (export)
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Tik op de gewenste datum in de 15:3() [ Provinciale Staten
-, | kalender van de PS app. s -

Aan de rechterkant verschijnen
alle evenementen en
vergaderingen, gepland voor
die dag
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Voor de afspraak ziet u twee verschillende icoontjes:
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Icoontje ‘evenement’

Icoontje ‘Vergadering’

Om de vergadering of het evenement te exporteren naar uw agenda tikt u op de afspraak
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Tik op: “export’
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Selecteer een agenda

1 uur reserveren

e \erjaardagen

Nederlandse feestdagen

Selecteer de gewenste agenda.
Agenda (Standaard) = gekoppeld aan
het e-mail adres van de provincie.
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® Agenda U kunt ook uw eigen privé agenda kiezen als

deze is ingesteld op uw iPad

+ Verjaardagen

feestdagen

Agenda (Standaard)
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4 uur reserveren
5 uur reserveren

6 uur reserveren Selecteer hier hoeveel tijd u wilt

reserveren voor de vergadering
7 uur reserveren
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Export gelukt

Vergadering toegevoegd aan de kalender
"Agenda (Standaard)"

U ziet een bevestiging als de afspraak is
toegevoegd aan uw agenda
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15:00
Provinciale Staten Wijzig
Provinciale Staten Onbekend
16:00 Onbekend
woensdag 11 jan. 2017 15:30 tot 22:30
_ Agenda * Agenda
e De afspraak staat nu in uw
agenda. Melding Geen
18:00 ) ) ) ) URL
Via deze link komt u direct in PSFlevoland://?meetinglD=21015
19:00 de gekoppelde bundel.
(Zoals gewoonlijk wordt de bundel
- twee weken voorafgaand aan de
vergadering gepubliceerd.)
21:00
22:00
23:00
Verwijder activiteit
00:00
Vandaag Agenda's Inkomend

NB. aandachtspunten:

-Als de afspraak eenmaal is geéxporteerd, wordt deze niet automatisch bijgewerkt bij
wijzigingen in bijvoorbeeld aanvangstijd. U ontvangt hiervan bericht zodat u dit zelf kunt
aanpassen. Dit kan middels de knop ‘wijzig’ rechts bovenin de afspraak.

-Zodra de functie ‘evenementen’ exporteren beschikbaar is stellen wij u daarvan op de
hoogte.



